“Sunum Teknikleri”
(Presentation Skills)

Programin Amaci

Katilimcilarin, nasil sunum yaptiklarin1 gérmelerini saglamak
surety ile sunum  becerileri konusunda farkindalik
kazanmalarin1 ve bu farkindaligin basarili sunum yapabilmeye
doniismesini  hedefledigimiz bu egitimimizde amacimiz,
katilimcilarimizin  topluluk Oniinde rahat ve etkili sunum
yapabilmeleri i¢in (2) giin boyunca olabildigince uygulama
yapmalarina olanak saglamak ve grup Oniinde konusma
korkularin1 yenmelerine destek olmaktir.

Katilimcilar, egitim siiresince sahnede yaptiklari uygulamalarin yam sira (2) adet sunum
yaparlar ve bu sunumlar videoya kaydedilir. Kayitlar, daha sonar seyredilir ve katilimciya
geribildirim verilir. EZitim sonunda her bir katilimciya ait sunum karnesi ¢ikarilir ve rapor
olarak sirket yetkililerine verilir.

Egitimin icerigi

% Icerik Olusturma
+ Mantiksal Siralama
+ Ana Hedef
+ Konu Basliklarim
* Teori
=  Gorsel
»  Uygulamalar
= Ornekler
+ Mesajlar

+* Sunumun Hazirlanmasi
+ Arka Plan
+ Font
+ Gorsel Malzeme (Resim, film, miizik, vs)
+ Efektler
4 Zaman Cizelgesi

% Egitimin Verilmesi
+ Hazirhk

= Zihinsel Hazirlik
e Ozgiiven/Patron Benim

= Bedensel Hazirlik
e Nefes Kullanimi, Beslenme & Uyku

=  Teknik Hazirlik
®  Yedekleme

= Ruhsal Hazirlik

=  Prova, Prova, Prova
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*  “Hos geldiniz...” “Hizmet icin Buradayim...”

= Neden Buradayiz?

= Nelerden Bahsedecegiz?

= Ne zaman Bitecek? Yemek? Aralar?
=  WC, Yangin Cikisi, Sigara Alan1?, vs

+ Sunum
= Az Slayt, Cok S6z
=  Ses/Tonlama/Cosku
= GOz Temasi
* Ne Diyosunnnn?®©
= Yedek Perde©
= Ustiinliik...
= En fazla 19 dak.
= Kiigiik Aralar...
= Zor Katilimcilar

+ Kapanig
= 3 Temel Mesaj!

+ Teknikler

Ses Kullanimi

Duraklar ve Anlamsiz Sozler

Sesin Hacmi ve Konusma Hizi
Vurgulama ve Duraklar

Telaffuz

Sunus Oncesinde ve Sirasinda Ses Kalitesini Artirma Yollar
Ik izlenim

Go06z Temasi

El-Kol Hareketleri- Jestler ve Mimikller
Pozisyon ve Durusg

Alanlar

Dinleme ve Geri Bildirim

Sorular ve Cevaplar

Zor Katilimcilarla Tlgilenmek
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¢ Degerlendirme Ve Kapams

Egitim Siiresi: 2 Tam Giindiir.
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